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Articolo |
Oggetto

Il presente Regolamento discipling Forganizzazione della Biblioteca Lancisiana sita in Borge 3. Spirito 3 00193
Roma. E' stato redatto in riferimento alla legge regionale 15 novembre 2019, n. 24 (Disposizioni in materia di
servizi culturali regionali e di valorizzazione culturale), Il Regolamento si ispira ai diritti e valori fondamentali e di
valorizzazione culturale enunciati neflo Statuto della Regione Lazio e ai principi dichiarati nel Manifesta
IFLAJUMNESCO delle biblioteche pubbliche 2022, in particolare nellindividuazione della “biblioteca come forza viva
per leducazione, la cultura, Minclusione, linformazione, come agente essenziale per ko sviluppo sostenibie e per lo swiluppo
sostenibile e per la realizzazione individuale della pace e del benessere spirituale attraverso ke menti df tutt gi indlividui™
e delle Linee Guida IFLA ( International Federation of Library Associations and Istitutions)/Unesce per lo sviluppo
del servizio bibliotecario pubblico { 2001) e le Linee guida IFLA per i servizi bibliotecari per ragazze ragazzi 0-18
(2018)

Articolo 2
Finalitd e compiti

La Biblioteca Lancisiana & un istitute culturale della ASL Roma | destinato alla fruizione, valorizzazione, alla
conservazione & allincremento del patrimonio documentale varfamente inteso, storicamente costituitos nella
sede della stessa Biblioteca,

Il patrimonio in essa contenuto deve essere anche finalizzato alla promozione della crescita culturale e sociale
della comunita, garantendo il servizio per tutti, senza vincoli, in una logica di uguaglianza, liberta e partecipazione.
La Biblicteca mete a disposizione del pubblico il patrimenio librario posseduto ed accresce le raccolte secondo
specifici indirizzi culturali,

Articolo 3
Titolarita, direzione ¢ gestione.

L*Amministrazione della Biblioteca & di competenza della Azienda Sanitaria Locale Roma Iche assicura sede e
servizi idonei, personale qualificato ed un finanziamento annue per ka catalogazione, la conservazione, il restaurs
dei volumi del Fondo Antico e le attivicd di comunicazione e valorizzazione nellambito degl indirezi del piano
annuale bibliotecario della Regione Lazio.
Al Legale rappresentante defla ASL Roma | spettano le funzioni di "alta sorveglianza”.
La direzione della Biblioteca & affidata al Direttore biblictecario le cul funzioni sono afferenti alla Direzione
Aziendale.
Il Direttore svolge sia il ruolo di responsabile scientifico sia le mansioni previste per il diretrore di una biblioteca
pubblica. Si occupa del coordinamento delle artivicd della biblioteca, garantisce |l regolare funzicnamento del
servizio per gli utenti e segue la catalogazione, la conservazione e ka valorizzazione del patrimenio librario. Inclere,
redige periodicamente una relazione destinata alla Direzione Aziendale, evidenziando le attivitd svolte dalla
biblicteca, lo stato della camlogazione del patrimenio, | servizi offerti e | progetti completati o in corso di
realizzazione.
Articolo 4
Sede e Patrimanio

La Biblioteca Lancisiana situata sul loggiato superiore del Palazzo del Commendatore (XV1 sec), nel Complesso
Monumentale di Santo Spirite in Saxia, fu fondata da Giovanni Maria Lancisi, illustre medico e archiatra pontificio
di Innocenze X e Clemente X1, nel 1711 e inaugurata | 21 maggio 1714, Arredata con armaria progeccat
dallarchiterto Tommaso Mateei, presenta sulla volta della Sala di lettura un superbo afiresco del XVIll secolo
attribuito a Gregorio Guglielmi e conserva due globi ,

terracquen e celeste, del XVl secolo di Vincenzo Maria Coronelli. Uno sportello della preziosa scaffalatura da
accesso alla finestra segreta, aperta sulle Corsie Sistine.

Il patrimonio della Biblioteca attualmente ha una consistenza pari a 20.000 volumi suddwvise in pid fondi. | principali
sono : Lancisi, Severino, Muove Acquisizioni e La Scarpetta, che custodiscono oltre 100 incunaboli, circa 2000

REGIONE?

ASL R § (R} KRN Diremiong Bizliomeca Lanchimng LAEI,D
Banps 5 Spirin. 3 wenrs dalramal i Dwoocms Pwrais Riooa
{0193 Resemi P iva | DREATY I 004 Emait hnciiaradEsiromalic



Sl IAPLIRCE e P | AR HIHLGHO A

ROMA 1

cinquecentine, numerose edizioni del '600, del ‘700 & del’B00 e manoscritti risalenti ai secoli XIV-XIX, tra cui il
codice miniato “Liber Fraternitatis Sanctis Spiritus in Saxia de Urbe", recante la raccolta di migliaia di firme
autografe di Papi, Re, nobili e popolani di ttto il mondo cristiano, che entravano a far parte della Confraternita
Ospitaliera di Santo Spirito, divenendo benefattori a vita dell' Ospedale e il Codice di Avicenna del Xlil secolo.

La Biblioteca Lancisiana, In considerazione delle sue finaliti e della peculiarita della sua collezione & destinata,
prieritariamente, alla fruizione da parte di coloro che svelgono autivita di studio e ricerca e che abblane compiuto
il dicicttesimo anno di eci.

In particolare sono, prioriariamente, ammessi alla frequenza ricercatori e studiosi qualificati di wtto il mondo,
senza distinzione di rarza, religione, provenienza e cultura, docenti e ricercator universitari o di istituti di studi
superiort,

La Biblioteca & altresi apert al grande pubblico e sono ammessi visitatori interessati alla collezione, anche in eti
scolare al fine di contribuire ad incentivare e diffondere la conoscenza.

Articola §
MNorme di accesso

E' consentito Faccesso alla Biblioteca per la consultazione della collezione, per visite gusdate alle collezioni, per
riprese fotografiche e audio video finalizzate a scopi culturali.

La Lancisiana & una Biblioteca di conservazione e, pertanto, il patrimonio bibliografico é consultabile, su richiesta
e previo appuntamento da concordare con il Direttore della Biblioteca, tramite email allindirizzo:
lancisiana@asiroma | it
La Biblioteca & aperta al pubblico per 30 ore a settimana dal lunedi al venerdi in orario 9.30-13.30 con apertura
pomeridiana il lunedi e il mercoledi in orario 14.00-16.00.

L'accesso agli studenti & consentito se muniti di lettera di presentazione dell' Ateneo di appartenenza o su richiesta
dell'lstitwto Scolastico.

Eventuali chiusure straordinarie, anche parziali, determinate da causa di forza maggiore, sono comunicate sul
portale internet della ASL Roma |, nella sezione dedicata alla Biblioteca Lancisiana. La Biblioteca & priva di barriere
architettoniche.

Il giorno dell'appuntamento, al momento dellaccoglienza, il personale della Biblioteca registrerd I'utente sul
Registro degli studiosi, e lo inviterd a compilare la scheda di registrazione studiosi (ALLEGATO 1) nel rispetto
delle norme dettate in materia di privacy.

Per lammissione nella Biblioteca dovranno essere esibit | seguenti documenti:

I Lettera di presentazione per utenti che fanno richiesta di ammissione per la prima volta oppure un
daocumento comprovante la qualifica accademica;

L Documento d'identiti valido (dal quale risulti anche la residenza) che verra trattenuto per tweto il tempo
in cui il materiale richiesto rimane in consulazione;

i In caso di gruppi, bettera di presentazione delllstituto di afferenza,

Comportamento

Gli utenti devono tenere un comportamento corretto, non danneggiare il patrimonio, non disturbare [ativic di
studic ed osservare le norme previste dal presente Regolamento.

In particofare: gli utenti possone intredurre nelle sale di lettura volumi o fotocopie di sua proprieta, solo su
autorizzazione del Direttore della Biblioteca ed esclusivamente se dimostra che tale materiale & necessario e
indispensabile per la fruizione del materiale posseduto dalla Biblioteca.

Gli utenti devono rigorosamente risperzare le norme di legge che regolano l'uso dei luoghi pubblidi, in particolare
& rigorosamente vietato:

a) far segni o scrivere, anche a matita, su libri e documenti della Biblioteca;

b) fumare.

All'interno della Biblioteca non & previsto uno spazio per depositare valige o bagagl ingombranti.
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Consultazione e altr servizl

Melle sale della Biblioreca, riservare alla consultazione del materiale documentale, i volumi sono collocati su
seaffale chiuso e song consultabili su richiesta.

Mella Biblioteca, & istituita una sala riservate allo studio del materiale manoscritto, rare o di pregio, speciale. Alle
sale si accede secondo le modalita indicate all'art. 6 e, nessuno pud entrare per motivi estranei ai fini istituzionali.
Melle sale & assicurato il servizio di sorveglianza e assistenza agli utenti.

Per la consultazione del catalogo informatizzato (OPAC) sono disponibill postazioni riservate agl utentl,

Gli urenti una volta ultmata a consultazicne, son tenuti a lasciare sui tavoli della sala di lettura il materiale utilizzato
che verri ricollocato dal personale della Biblioteca,

La Biblioteca assicura agli utenti l'assistenza per e necessita informative e per accesso ai servizi disponibili in
Biblioteca,

La Biblioteca & dotata di tessere per gli utenti

La Bibliogeca assicura un servizio di base a titolo gratuito

La Biblioteca organizza secondo proprie specifiche modaliti il servizio di fotocopiatura e fotoriproduzione a titolo
Onerass

Articola 7
Prestito locale e intersistemicolinterbibliotecario

La Biblioteca Lancisiana non effettua prestito locale e intersistermicolinterbsbliotecario e di conseguenza, vanno
considerati esclusi dal prestite:

»  manoscrictl, materiale raro o appartenente a fondi storicl o speciali.

« opere in copia singola pubblicate in ltalia

opere edite negh ultmi 3 anni

le cpere appartenenti alle collezioni delle Sale di lectura

i dizionari, le enciclopedie, ghi atlant, i repertori bibliografici e catalografici
| libri scolastiel

le pubblicazioni periediche e seriali

esi di dottorato

il materiale multimediale

microfilm o microfiches

le edizioni musicali e i librecti d'cpera

materiale in precario stato di conservazione

le miscellanee legate in volume o gh opuscoli con meno di 50 pagine

Articolo B
Volorizzazione

Al fine di assicurare la valorizzazione del patrimonio conservato e la promozione della conoscenza e
dell'informazione sulle tematiche dei beni culturali, la Biblioteca pud promucvere, accogliere ed organizzare
iniziative culturali, quali esposizioni bibliografiche, conferenze, presentazione di opere di autori, proiezioni,
iniziative didactiche ed altro nel rispetto delle normative di sicurezza e di protezione del patrimenio.

Articolo 9
Carta della Qualitd dei Servizi

La Biblioteca con medesime provvedimento della ASL ROMA | si & dotata di uno strumento complementare al
Regolamento: la Carta della Qualiti dei Servizi, la quale verrd aggiornata ogni vola che l'amministrazione titolare
lo ritenga necessario. La Carta della Qualici deiServizi & pubblicata sul sito internet della Biblioteca e comunque
resa disponibile in altre forme in loco.

La Carta della Qualiti dei Servizi regola i rapporti tra la Biblioteca e gli utenti, dichiarando le prestazioni che il
servizio culturale assicura, gli standard qualitativi @ quantitativi di riferimento ed il livello che la Biblioteca si
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impegna a raggiungere, le modaliti di fruizione dei servizi offerti e le forme di controllo e di esercizio dei diritti
da parte degli utenti.

Articolo 10
MNorme finali

Il presente Regolamento, che annulla e sostituisce il precedente, ha effetto dalla data di adozione della relativa
deliberazione. Per quanto non previsto nel presente Regolamento, s fa rinvio alla vigente legislazicne in materia.
Si fa riserva, di verificare di volta in volta l'applicazione della disciplina aziendale in materia di gestione del rischio
da interferenze. L'inosservanza delle disposizioni del presente Regolamento, inadempimenti e eriticita conseguenti
a comportamenti difformi da quelli ivi prescritt, potranno produrre conseguenze di cul alla normativa vigente.
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DIREZIONE GEMERALE ALLEGATO |

Biblioteca Lancisiana
SCHEDA REGISTRAZIOMNE STUDIOSI
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Il medulo compilate deve essere consegnato al personale della biblioteca.

Informativa Privacy (vedere allegato 3 del Regolamento della Biblioteca Lancisiana)
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DIREZIOME GEMERALE ALLEGATO 2

Bibliot: i ,
RICHIESTA FOTORIPRODUZIOMI
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Il richiedente fa domanda di riceveres copia del materiale indicats ai sensi delle condizionl specificate 4i seguito:

SPEDIZIOMNE E COMNSEGMA

La consegna della fotorpradusions swerrd tramice posta elecronica all'indirizzo indicato, mediamente entro 15 giorni
dalla date delta richiesta; il richiedente si impegna a pagare i costi por b preparazions del materiale secondo quanto
indicaes nel wriffario.

Il contributo potri essere cornsposto ramite bonifico bancario, sul conte corrente bancario BANCA DI CREDITOD
COOPERATIVG DI ROMA SRL al seguente |[BAM: IT 32 P 0B32T 03398 D0DOOD0O0 100, Mella causale del bonifice dovrd
essere effetuare dopo aver ricevuts be fotoriproduzion.

IMMAGINE RICHIESTA:

Identificare e immagini richieste ¢ per cascuna di esse il formato desideracs tra quelli sotwo specificac:

Le indicazioni della segnatuta & delle pagine devono essere leggbili, complete &

d acourate. In caso di dubbi indicare sia la wecchia segnatura che la nuova numeranone, alegando ogni altro maceriale
descrictivo & documentazione eventualmente disponibile | es. forocopie per immaging gia pubblicate, notizie catalografiche
eic.)
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FORMATLD: POIP, PG TIF . oo ctienasasininsnsmunansiasinsnisbas ssusbnami s sanmus P A L TR e S T
TARIFFARIO: PDF singola pagina € 5.00. TIFF singola pagina € 10,00

Tutei i diritti di concessione temporanea d'uso e di sfruttamento economico sono della ASL Roma |, come
riportato di seguito: La ASL Rama | o sua discrezione concede divitti per wsi pubblici dei suei cimell. Tall concessioni
a riprodurre $0no @ tempo determinato, non sone cedibid a terzi secondo quanto regeloto dal D.Lgs 42/2004 e s.mi
artt. |06-109). Mel coso la rproduzione sia destingte ad essere corredo di una pubblicazione @ stompa o infarmatica,

é fotto obbligo alfutilizzatore di citarne i fonte e di for pervenire alla Biblioteca Lancisiana due esemplan dell'edizione
in cwi essa figura.
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Il module compilate deve essere consegnato al personale della Biblioteca oppure inviate all'indirizzo:
lancisi 1.

Informativa Privacy (vedere allegato 3 della Carta della Qualiti dei Servizi della Biblioteca
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QUETERTO 3

INFORMAZIONI PER LA
PROTEZIONE peiTuol DATI

I Fespossable della protesons del Tuol dall personali &
Semda Privacy 8,04, nella parions del Dot Cads Villansso

Purie di conlafie: dpaflsoudapsacyisd com

W Titidare: ded laSameendc del dali &
Fagianda Sanitaria Lecals Romas 1 [ T T
Punin & contaiin: www. asinomal &

L preddall nfarmanond privacy Aispallant § sequidili & | enten siadadil g6 Regolamesio LE 2018478
o dnl Cooves Prtvacy (D, Lgs. 788/3033) s mwii



