Disciplinare di gara per 'aggiudicazione mediante procedura telematica della fornitura di
pradotti per emodinamica- suddivisa in 72 Lotti - necessario alle strutture
sanitarie dell’ASL ROMA |
Delibera di indizione n. 217 del 02/103/2017

Numero gara 6691560 -2017



ART.| OGGETTO DEL CONTRATTO

Il presente disciplinare ha per oggetto ['affidamento detla fornitura di prodott per emodinamica occorrent
per un periodo di due anni eventualmente rinnovabili per ulteriori 24 mesi alle strutture Sanitarie dell'ASL
ROMA | per un importo complessiva di € 9.948.620,00=iva esclusa.

Art. 1. NORME DI RIFERIMENTO

La procedura sard aggiudicata in base dalle norme del presente disciplinare, del capitolate specale
d'appalto, dal capitolato tecnico dal contenuro dell'offertn & dalle norme legishtive & regolamantari vigenti
in marer

Art. 3. DURATA DEL CONTRATTO
[l contracto avrd durata biennale con facoltd dell’ Azienda appaltante di rinnove per ulteriori 24 mesi.
Art. 4. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE PER LA PROCEDURA TELEMATICA

Possono partecipare alla presente procedura wezl | sopgetti che abbiane ottenuts labiliazione al poreale
whww albofornitorit, secondo quanto previsto dal successive articolo @ in possesso dei requisici di ordine
generale definigl dall’are, B del I Lgs. n. SOV201 &,

Art. 5. MODALITA' DI PARTECIPAZIONE

DEFINIZIONI UTILI PER LA PROCEDURA TELEMATICA

Si riporta di sepuito il sipnificato dei principali cermini indicati nei successivi articoli
Abilitaziones risultato del procedimento che consente [accesso e la partecipazione degli Operatori
Economid abilicad al Sistema informatico per lo svolgimento della gara telematica,

Account: insieme dei codici personali di identificazions costituitl da e-mail @ password che consentono alle
imprese abilitate accesso al Sistema e la partecipazione alla gara telematica.

Firma digitale: & uno dei requisiti che lMofferta deve possedere per essere giuridicamente rilevante & per
garantirne inviolabilita/integriti e provenienza. E il risultato della procedura informatica (validazione) basata
su certificarione qualificata rilasciata da un certificatore accreditato e generata mediante un dispositivo per
la creazione di una firma sicura come disciplinata dal Dlgs. 82 del 7.03.2005 (codice dellamministrazione
digitalbe).

La firma digitale sl basa su un sisterma cosiddetto 2 "chiavi asimmetriche®, ossia due serie di caratceri
alfanumeridi, apposicamente generatl dal sistema: uma chiave & conosciut dal sole firmatario {chiave
segreta), laltra conoscibile da chiungue (chiave pubblica). La chiave segreta & necessaria alla sottoscrizione
ded documenti, La chiave pubblica @ necessaria alla verifica dells effeiva provenienza del documenco dal
toolare. La sicurezza di un simile sistema risiede nel fatto che ad ogni chiave pubblica corrisponde una sola
chiave segreta, e che, con la conoscenza della sola chiave pubblica, & impossibile rluseire a risalire alla chiave
segreta. Per garantire la corrispondenza tra "chiave pubblica” & “chiave segrem” nonché b dtolaried delle
chiavi in capo al sopgetto firmatario, =i ricorre ad un Ente certificatore, cioé un soggerto terzo | cui
compito & quella di garantire la certezza della trolaritd delle chiavi pubbliche (atzraverso dei cosiddett
certificad”) e di rendere conoscibili a tutt le chiavi pubbliche (atraverso un elenco telematico). L'elenco

pubblico dei cerrificatori & dispenibile allindirizzo httpdweww agid gov.it,
ff

E' necessario un letcore di smart card.



Marcatura temporale: & il risultate della procedura informatica che consente di dare certezza all'ora & al
minute di "chiusurz” dell'offerca. Tale procedura garantisce o stesso lvelle di invickbilic delle offerts
previsia dalla procedura di gara ctradizionale ad evidenza pubblica, dando certezza del momento della
chiusura dell'ofierta telematica. Consiste nelky generazione, tramite processo informatico di unma firma
digitale {anche aggiuntiva rispetto a quella del sottoserittore) cui & associata [nformazione relativa a una
dita e 2 un'ora certe, I kit di marcatura temporale & disponibile presso gli Enti certificatori. di cui al sito

dell'Agenzia per l'@lia Digitale hep/fwww.agid govic

Numero di serie della marcatura temporale: & il codice che identifica in modo univecs Iz marcaturs
temparale apposta su un documento informatice, A seconda dei software di firma & marcatura utilizzati,
questo codice puo essere visualizzato in formato decimale o esadecimale (la piatraforma Albofornitoriit
accetta entrambi | formati) e viene denominato in vari modi {("Numere seriale”, "Mumero di serie”, "Serial
number”, ...},

Gestore del Sistema: CSAmed sr.l di Cremona, di cul si avvale ['Azienda per le operaziont di gara,
Sistema: Sistema informatico per le procedure telematiche di acquisto coincide con il server del gestore.

Busta telematica di offerta economica (o sealed bid): scheda di offerta che verrs compitar
dalllmpresa concorrente. Il contenure dell'offerta presentata da ciascun concorrents non @ accessibile agli
altri concorrent e all'Azienda. || Sistema accetta solo offerte non medificabili, dal moamenes che le stesse
dovranno riportare una marca temporale certificata antecedente al periodo di invio.

Upload/caricamento telematico: processo di trasleriments e invia di dati dal siscema informatica del
CONCOMTENDE 3 un Sistemna remoto, ossia a “distanza”, per mezra di connessione alla rete internet (site:
www.albofornitorl.it, nellapposica stanza dedieata all'Azienda e nella scheda presente nella sezione “E-
procurement”) cui si accede utilizzando lemail scelta e la password preventivamente assegnata,

DOTAZIONE INFORMATICA

Per partecipare alla presente procedura telematica, gli Operatori Economici concorrenti devono dotars), a
propria cura & spese, della seguente strumentazione tecnica e informarica necessaria:

| = Personal Computer collegato a Internet

Tutte le funzionalici disponibili sulla Piatmaforma albefornitoriit sono usufruibili mediante un Personal
Computer Standard dotate di un Browser (tra quelli indicati nel punto 2) e collegato ad Internex.

E consigilata una connessione ADSL (banda: almeno 640 kb) o connessione internet aziendale.

Se l'acoesso ad internet avviens amraverss 3 rete asziendzle, si raccamands di conzultare il personale [T
Interng per verificare la disponibilita di banda e la possibilics di accesso in base alle configurazioni di
prowyifirewall, Risoluzione schermo minjma | 280 x 720.

1 - Web Browser (programma che permette di collegarsi ad Internet)

Internet Explorer 8 e superiore;
Mozillla Firefox 10 e superiore;
Safari 5 e superiore;

Google Chrome 10 e superiore:
Opera 12 ¢ superiore.

3 = Configurazione Browser

E supportata la configurazione di default, come da installazione standard, in particolare per quanto riguarda
te impostazioni di security, di abilicazione javaseript, di memorizzazione cookies & di eache delle pagine web.
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4 = Programmi opzionali

In base alle funzionalica utilizzate ed alle tipologie di documenti tracmati come aflegat, sono necessari
programim| aggiuntivi quali: utilita di compressione/decompressione formato zip. visualizzatori di formaro
pdf (Adobe Acrobat reader), prograrmmi di office avtomation compatibili con M3 Excel 97 & M5 Word 97,
programmi stand-alone per |3 pestione della firma digitale e della marcatwra temporale (es. DIKE i
InfoCert).

5 = Strumenti necessari

Lina firma digitale e un kit di marcatura temporale.

AVYERTEMNZE

Gl Operatori Economici concorrenti che partecipano alla presente procedura telematica. esonerano
espressamente FAzienda, il Gestore del Sistema e | loro dipendenti e collaboratori da ogni responsabilita
relativa a qualsiasi maffunzionamento o diferto relative ai servizl di connettivicd necessari a raggiungere ||
sisterna attraverso la rete pubblica di telecomunicazioni.

Gli Operatori Economici concorrent si impegnano, anche nei confronti dei propri dipendenti, ad adotmre
tutre le misure tecniche ed organizzative necessarie ad assicurare la riservatezza e la protezione degli
strumenti informatici (emall & password) assegnati.

L'email e la password necessarle per Maccesso al sisterma e alla partecipazione alla gara sono personali. Gli
thqrr CONCOrTENt sono tenut @ conservarl con h_mgu_mhunm_umm:ﬂuuw

Saranno ritenute valide le offerte presenmre nel corse delle operazioni con gJI strumenti informatici
arrribui,

Gli Operatori Economic concorrent! si impegnano a tenere indennae |'Azienda e il Gestore del Siscema,
risarcendo qualunque pregiudizio, danno, coste e onere di qualsiasi natura, ivi comprese eventuali spese

legali che dovessero essere sopportate dagli stessi a causa di violazioni defle present regole & di un utilizzo
$COrrette o improprio del sistema.

Il Gestore del Sistema e I'Azienda non possono essere in alcun caso ritenut responsabili per gualungue
genere di danno diretto o indiretto subfto dal concorrenti o da terzi a causa o comunque in connessione
con ['accesso, ['utilizzo o il mancaro funzionamento del sistema, del suol servizi e delle apposite procedure
di firma digitale @ marcatura temporale.

Tutti | soggert] abilicati sono tenuti a rispettare le norme legislative, regolamentari e contrattuaki in tema di
conservazione e utlizze dello scrumento di firma digitale e di marcatura temporale e ogni istruzione
impartita in materia dal Certificatore che ha rilasclato le dotazioni software: esonerano  altresi
espressamente FAzienda e il Gastore del sisbema da qualsiasi responsabilica per conzeguenze pregiudizievol
di qualsiasi natura o per danni dirett o indiretti arrecati ad essl ¢ a verzi dall'utilizzo degli strument in
parala,

H mancate e non corretto utilizzo degli appesiti scrument informatici di volea in vola richiest nel corso
della procedura costiwisce una violazione delle presenti regole, che pud comportare fa sospensione o
revoce deli'abiliazione, oltre al risarcimento dei danni eventualmente provocatl.

ACCREDITAMENTO

Le Imprese dovranno accreditarsi allAlbe Fornitord della Serivente Stazione Appaltante (con

compilazione della domanda tramite apposito  processe  informatice  accessibile  dal  site
whww. netdmarket.com) e dovranngo successivaments, entro la data indicata nel cming, abilitarsi alla gara
ipema impossitslita di partecipare). L'acoreditamento e 'abilitazione sono del woe grawice per limpresa

concarrente,
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|. | concorrenti non ancora acoredicati, per porer partecipare alla gara, devono fare richiesta d'iscrizione
all'Albe Fornitori della Scrivente Azienda, La richiesta diserizione avviene compitando gii appesiti form on
ine che danno ad ognuno la possibilici di inserire | propri dati e di segnalarsi per le cacegorie

voce “Registrazione gratuita” — Al termine della compilazione delle informazioni richieste cliccare la voce
“Dashboard”, presente nel mend a scomparsa posto sulla sinstra della  schermata,  Posizionarsi
successivamente nel pannello informative “lscrizionefAccesso Albi” e selezionare il botwone “Visualizza wed
gl Albi N4M™, In corrispondenza dell'Albo “As| Roma | premere licona posta sotto la colonna “Home
Page"” & per avviare la procedura di registrazione selezionare il cormando “Regiscrat” visualizzabile in calce
alla maschera di autenticazione.

2. Una volta compleraco l'inserimento dei propri dati, | concorrenti, seguendo le istruzioni fornite a video,
devano confermari. Dopo h conferma possono essers accectat] dallEnte allinterno dell' Al Fornitori.

3. Alla conclusione della procedura di inserimento a sistema dei propei dar, sia che lo stato della
registraziona sia attesa o accreditato, deve seguire, obbligatoriaments, da parte dei concorrent
I'abilitazione alla gara. Questa awviena collegandosi all'area di accesso all'Albo Telematico della Serivente,
richiamande il bande di gara pubblicato nell'apposia sezione "Elenco Bandi & Awvvisi in corso” ed
inserendo, previa accettazione, i propr dati identificativi nefla pagina di abilicazione alla gara collegata al
bando. | fornitori gii accreditaci all’Albo Asl Roma | dovranno abilitarsi alla gara udlizzando le credenziali
gia in loro possesso; coloro che invece non sono accreditati potranno procedere, premendo il bottone
"Registrati” ed alternativamente all'iter descritto al punto 1, alla creazione di un nuowvo profilo, collegato
illa partecipazione alla procedura di cui trattasi (isoriziona light).

Arcenzione: In alternatva, gli OO.EE. porranne compiere [‘operazione di cui al presente punoo 3
(consultazione, download della documenmazione di gara ed abiliazione allaprocedurz) selezionando la voce

“Bandi Metdmarket”, presence allinterno del meni a3 scomparsa visualizzabile dopo aver effecmuaro
[‘aucenticazions all'ambiente Metdmarker plus.

Fatto cid i concorrenti saranno wra quelii che potranno, previo espletamento di wite le formalicd
amministrative, partecipare alla gara.
Contestualmente all'sccreditamento, il gestore del sisterna attiva MNe-mail e la password associaci all'impresa

accreditata, permentendo a quest'ultima di abilitarsi alla gara. di accedere al sistema e di compiere twite le
azioni previste per la presente gara.

Al fing di compleare con successo [abilimzione all procedura di che rracasi 'Operatore Economico
interessato a presentare |a propria migliore offerta deve iscriversi all'Albo Fornitori della Scrivente Stazione
Appaltante per la seguente categoria merceologica di secondo livello: C01-C02-C03-C04-C05-C90-C99

I* livello: 5 -CND C DISPOSITIVI PER APFPARATO CARDIOLOCIRCOLATORIO

Paoiché sono ammesse a presantare offerta anche improse appositamente & temporansamente riggruppate
nei medi prescrit dagl arce. 47 & 48 del D.Lgs. 50720186, ognl impresa facente parte del Raggruppamento o
del Consorzio dovrd effettuare tutte le operazioni previste al precedenti pund | e 2 (accreditamento
all'Albo dell’Ente). Solo |'Impresa mandataria o designata tale provwederd invece ad effettuare Mabilicazione

% f’sﬁ
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Ferme rutte le operazioni su avidenziate, ai fini della validi della partecipazione alta presente procedura di
gara, ['Cperatore Economico deve rispettare, a pena di esclusione, il termine perentorio ndicate nela
schema temporale della gara (TIMING DI GARA alta vace “Termine ulimae perentora (o pena o esdusione)
per apporre firma digitale @ mareatura temporate of file di offerta economica telematico “SchemaQfferta_xds™).

La redazione dell'offerta dowrd avvenire seguendo le diverse fasi successive della procedura prevism da
sistermna, che consentono di predisporre:

documentarions amminiseeatia;
documantazione tecnica;

offerta economica;

dettaglio delofferta economica.

Ciascun decumento deve quindi essere caricato sul Sistema attraverso 'apposita procedura
di upload, seguendo scrupolosamente le specifiche istruzioni di seguito riportate.

Tutta la documentazione richiesta, di carattere amministrativo, tecnico ed economico, dovra
essere presentata in lingua italiana.

Ai fini della validita della partecipazicne alla presente procedura di gara, 'Operatore Economico deve far
pervenire lofferta, entro | terminl i tempo indicati nelblo schema temporale della gara (TIMING -

allegato).
RAGGRUPPAMENTI TEMPORAMEI DI IMPRESE (R.T.1.) E DI CONSORZI

Contestualmente alla registrazione allalbo fornitor), || gestore del sistema attiva l'account e la password
associati allimpresa accreditata, permectendo a quest'ultima di abilicarsi afla gara, di accedere al sistema e di
complers tutte le azioni previste per |a presente gara.

Anche se gii precedentemente acereditanl allalbo fornitor], | partecipant dovranne in ogni case
necessariamente otemperare alle operazioni previste al precedente punto 3.

Paiche sono ammesse a presentare offerta anche imprese apposimente e temporaneaments ragaruppats
nei modi prescric dallarc, 48 del Dolgs, 502016, we ke socierd facentd parte del Raggruppament
Temporanei d'lmprese devono necessariamente affettuare le operazioni previste ai precedenti punti | 2 e

3.

ART.6. DEPOSITO TELEMATICO DELLA DOCUMENTAZIOMNE AMMIMISTRATIVA E
TECNICA

Entro il termine previsto dal successivo timing, le Diwe Partecipanti dovranno caricare a Sistema
lupload), collegandosi alla loro area riservata dell’albo formitori della scrivente Stazioms appaltante,
nel'apposito spazio Dee. gara > Amministrativa, la seguente documentazione amministrativa:

Documentazione amministrativa:

A. 1. Dichiarazione sostitutiva, predisposta mediante fa compilazione del modulo allegato = All. A = resa dal
legale rappresencante dellAzienda partecipante con forme di cul al DFR 44572000, che actest il possesso
dei reguisiti di partecipazione previsti dagli arc. B0 & B3 del D. Lgs 50/2016 & comungue di quelli indicati nel
madulo stesso { in caso di ATl o Consorzi ancora non costituiti, ogni singola impresa facente parte dell’ATI

o del Consorzio dovrd rendere autonoma dichiarazione };

A.2. | Lot per i quali intende presentare offerta;

A. 3 Documento di Gara Unico Europeo all. D, -



A.4 Garanzia a corredo defl'offerta per dascun Lomo a cui si intende presentare offer negli import
indicati a calee del fabbisogno di gara = ALL. B - sotto forma di cauzione e di fideiussione con l'osservanza
delle modalich indicate dall'are. 93 del D. Lgs 50/2016, a cui intagralmente si rinvia ed in particolare dal
comma 4 dello stesso. 5 rappresenta che la garanzia predetiz dowd avere la stessa validita dell'ofert
economica, comungue non inferiore 2 240 gg. a pardre dal termine di scadenza di presentazione delle
offerte. 5i precisa infine che kb socketd partecipante a plb Lot di gara potri presentare unico deposito
cauzionale presentando la scheda riepilogativa degli import della garanzia riferibili a ciascun Lotwo offerts;
A5 Impegno di un fideiussore a rilasciare garanzia fideivssoria per ['esecuzione del contratto, di cul all"art.
103 del D. Lgs 50i2016, qualora Faofferente risultl aggludicatario, con 'esservanza delle modalita indicace
all"are. 93, comma & del D. Lgs 5072016, a cul incegralmente si rinvia.

A6 Ricevura del versamento a favore dell ANAC, laddove richiesto nel fabbisogne di gara, secondo le
medalitd riportate nella Delibara AMAC n. 163 del 22/ 1272015;

A.7. Almenc due dichiarazioni su carta intestata riportata la daea di predisposizione del documento, con
riferimento all'oggecto di gara, costituite da letere di affidabilici con le quali almeno due distinti istituti
bancari o intermediari avtorizzati ai sensi del decrew legislacivo | semembre (993, n. 385 certfiching di
intractenere rapporti di affidamento bancario con il soggetto concorrente e garantiscanc in merito alla
solidita finanziaria dello stesso.

A.8. Elenco delle principali formiture nel settore oggetto di gara nel triennio 2014-2016 con indicazioni
delle dave, del destnatari e degli importi.

A.? |l presente Disciplinare di gara e il Capitolaro speciale d'Appalto timbrati e firmati in ogni pagina, per
accectazione intagrale { In caso di AT ancora da ciascun rappresentante di ogni singala impresa facente
parti dell'ATI);

A.10 Per i raggruppamenti di impresa, Consorzi ordinari gli costituit al momento della presentazione
dell'offerta, mancawo collectivo speciale con rappresentanza per aro pubblico o scrittura privata autenticata
conferito alla mandataria qualficata come Capogruppo, la quale stipulera il contratte in nome € per conte
proprio & delle mandantl.

A.l| Patto di integrita { All. C ) debitamente sotroscricoo.

Tutti | file defla documentazione amministrativa dovranno essere contenuti in un file zip e
ciascuno di essi dovrd avere formato .pdf.

Il file .zip dovra essere firmato digitalmente. (e quindi avere estensiona .p7m).
(5i specifica che l'unica estensione ommessa per lo cartello compressa & .zip)

La firma digitale dovria essere necessariamente apposta sul file .zip entro il termine ultimo di
invio/caricamento  telematico della documentazione richiesta (vedasi al proposito il
successivo timing.)

La firma digitale apposta sul file .zip equivale alla apposizione della firma su ogni singolo file
contenuto nel medesimo file .zip

i grigi

file di

in cose di Roggruppamenti o Consorzi non ancoro costituiti, a_pena di esclusions,
cartelling zip dovri essere sottoscritta con apposizions della firma digitale, sia dalla'e mandantefi che dalla

mandataria, dai legali rappresentant di woe le Imprese raggruppate o aderent al Consorzio, o dal soggerti
giuridicamente abilitati a impegnare i rispettivi Enti, ai sensi dell’art. 48, comma 8%, del D. Lgs. 5072016 &
s.m.l. e caricate sola dalla Ditta mandataria,

; '.-__ ?_._;.?
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- in case di Roggruppamenti o Consorzi gia costituiti, a pena di ssclusions, la cartelling zip
dovra essere sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante delle Mandataria, o da soggetto
comungue giuridicamente abilitate a impegnare lo Mandatorio medesima, @ caricato sul sistema

dal solo legale rappresentante dell'lmpresa capogruppo. -

Entro il termine previsto dal successivo timing, le Ditte Partecipanti dovranno caricare a Sistena
{upload), collegandosi alla lore area riservata dellalbo fornitori della scrivente Stazione appaltante,
nellapposito spazic Doc. gara > Tecnice, la saguente documentazions tecnica;

Documentazions tecnica

B.l Una scheda tecnica. in lingua italiana & frmata in origivale, di ogni singolo prodotto presentato con
diretto riferimente al lomo di gara { scheda lowe n. |, scheda lotto n. 2, ecc ) contenente dettagliata
descrizione tecnica e witti | dad necessari per un corretto esame delfa qualich e della tpologa di quanto
proposto, in base alle descrizgiond ed al punteggi di qualitd indicati nel disciplinare tecnico;

B.21 Documentazicne e schede tecniche detagliate ripuardant le singole apparecchiature fornite in
comodate d'uso gratuito, in caso di offerta per wno  dei lomk 63, &465 &6 &7, 6B, &9, 70, 71, T2
documentazione attestante b tpologia di apparecchiztura, produttore & modelle offerto: caracteristiche
tecniche & costructive; dichiarazioni o certificazioni attestanti la rispondenza alla normativa vigente.

B.3 Copiz controfirmara della certificazions CE, e dichiarazione della classe di appartenenza del dispositive,
B. 4 Copiza della certificazions di sistem| di qualitd aziendale (se possedute e pertanto non richieste a pena
d'esclusione),

B. 5 Copla del prospetio di offerta economica completa di e le Indicazioni richieste (repertorio, TND,
ovvero gii escremi della comunicazione di cui all’arc. |13 del D.Lgs, n. 46%7), ad eccezione delle sole
Juotazioni ecomnomiche.

B. & Dichiarazione che attesti quanto segue:

per i presidi commercializzat prima del 1° Maggio 2007, di aver owmemperato allobblige della
registrazione/comunicazione scritta per raccomandata, anche se gli stessi non sono inseriti né nel
Repertorio né nella Banca Dari;

per | presidi commercializzati successivamente al |* Maggio 2007, di aver ottemperato agli obblighi di
registrazione/comunicazione delle infarmazioni previste dall'arc 13 del D, Lgs. n. 46/97, cosl come previsto
alfart. 5 del Decreto 21 Dicermnbre 2009 (iscrizione alla Banca Dati del Repertorio dei Dispositivi medici).

B. 7 Copia delle istruzioni per 'uso, in lingua italtana, refative ad ogni singolo dispositive offerto.

B. B. Modaliti di assistenza post vendita;

B. 9 Documentazione scientifica ed eventuale letteratura, possibilmente in lingua italiama, solo per | ot in
cui & previsto il sub criterio della validazione nell letteratura scientifica;

Tutti i file della documentazione tecnica dovranno essere contenuti in un file .zip e dascuno
di essi dovra avere formato .pdf.

Il file .zip dovrad essere firmato digitalmente e quindi avere estensione.p?m.
{5i specifica che I'unica estensione ammessa per lo cartella compressa & .zip)

La firma digitale dovra essere necessariamente apposta sul file .zip entro il termine ultimo di
invio/caricamento telernatice della documentazione richiesta (vedasi al proposito |l
successivo timing).

La firma digitale apposta sul file .zip equivale alla apposizione della firma su ogni singolo file
contenuto nel medesime file .zip

M.B.; Nella produzione dei documenti in_.pdf di cui é richiesta scansione, si_raccomanda
Futilizzo di una risoluzione grafica medio bassa, in modaliti monocromatica (o scala di grigi),
che non comprometta la leggibilita del documento ma che, nel contempe, non produca file di
dimensioni eccessive che ne rendano difficile il caricamento.
by
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in coso di Roggruppamenti o Consorzi non oncora costituitl, a pena di esclusione, la
cartellina zip dovrd essere sotoscrivta con apposizione della firma digiale, sia dallafe mandancefi che dalla
mandacaria, dai legali rappresentant di tutte e Imprese raggruppate o aderent al Consorzio, o dai soggetz
giuridicamente abiltati a impegnare i rispettivi Enti. ai sensi deil’art48, comma 8°, del D, Lgs, 5072016 e
i.m.l, = caricato sola dalla Ditta mandataria.

- in caso di Raggruppamenti o Consorzi gia costituiti, a pena di esclusione, lo cartelling zip
dovro essere sottoscritta digitalmente dal legole roppresentante dello Mondataria, o da soggetto
comungue giuridicamente abilitato a impegnare la Mandataria medesima, e caricato sul sistema

dal solo legale rappresentante dell'lmpresa capogruppo,

Il mancato inoftra, ned werminl previsd, della sopra elencata documentazione tecnica comporta la non
ammissione alle successive fasi di gara.

Soccorso lstruttorio, MNei casi di irregolaritd formall ovvers di carenze nelle dichiarazioni non essenziali,
la seazione appaltante ne richiederd I repolarizzazrione senza applicazioni di penali. Diversamente,
l'offerente potrd sanare eventuali mancanze o carenze di elementi essenziali della domanda, con esclusione
di quelli dell'cfferta tecnica o economica, dietro pagamento di una penale pari all 1% dellimporto dei lott
cui ka societd ha dichizrato di presentare offerta.

ART 7 MODALITA DI ESPLETAMENTO DELLA GARA

Il giorno indicato nel timing di gara, si procedera allapertura della documentazions amminiscratwa e
tecnica e alla werifica della sua completerza e correctezza, come da Verbale che sara pubblicato nella
sezione dell'albo fornitori della scrivente, dedicam alla presente procedura.

Successivamente, entra | termini previstl dal timing della gara, le imprese concorrent dovranno caricare
a sistema il file precedentemente gia firmato ¢ marcato, contenente I'offerta economica,
compilato come indicato al successivo art. 8.

I sistema provvederd a stilare la graduatoria tenendo conee delle valutazions qualitativa e delle offerce
economiche,

Le modaliti e ke tempistiche previste per la compilazione e Vinvio del’offerca economica sono quelle
indicate dal successivo articolo e dal timing di gara.

L' Azienda si riserva la facoltd di aggiudicare il concratio anche in presenza di una sola offerta valida e di non
procedere allagsiudicazione quando, da un'indagine di mercate, sia emerso che il prezzo ottenuto In gara
N & VANTAgEiosn,

L'aggiudicazione definitiva sard disposta con apposita deliberazione dal Legale Rappresentante dell'Azienda.

ART. 8 MODALITA DI COMPILAZIOMNE, SALVAGUARDIA, TRASPAREMZA E
INVIOLABILITA DELL'OFFERTA TELEMATICA

L'offerta economica deve essere formulaca compilando due distind documenti:

) Il file “SchermaOfferta_xis”, generato e scaricato dal sisterna = OFFERA ECONOMICA TELEMATICA
(vedi infra) contenente salo il prerzo offerto;

b} Dettaglio dell’ Offerta Economica.

a) File offerta.xls

A partire dalla data & ora previsti dal timing alla seguente voce: “Datoe & ora fn cul viene messo o dispasizione fo
schema per o formufozione delofferto economica felemarica™, viene resa disponibile, nello step 'Offerca
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economica’ presence sul sito, la funzione per generare (genera) e scaricare | download) un foglio di lavore

in formato excel. (SchemaOffera_ xls)

Questo foglio di lavoro costituisce la scheda di offerta e, pertanto, non pud essere modificato pena
l'esclusione,

La compilazione dell'offerts & effermuata secondo le seguenti fasi:

1) Lo schema di offerta deve essere compilato dall'Operatore concorrente mediante inserimento dei
refativ prezzi scontat, IVA esclusa, in modalica off line, ciog, direttamente sul PC del concorrence stesso
senza che alcun file giunga al sistema. Prima di inserire il proprio prezzo, il concorrente & tenuto a
considerare attenamente il prezzo posto a base d'asta, in guanco PMinserimento di un prezzo
superiore determinera 'esclusione dell’'offerta non congrua,

Inaltra:

- le celle compilabili dello schema di offerta devono contenere un valore numerico;

=l pumers massime di cifre decimali da inserire per la formulaziones del prezzo unitario & 2 [quattra);
- non & passibile inserire O {zero} come prezzo di offerta,

Dopo aver debitamence compilato & sabvato l'offerta economica, il foglio excel dovrd essere firmaro
digitalmente 8, su quest'ultimo file precedentemente firmato digitalmente, dovrd essere apposta la marca
cemporale certificata,

Il risultato finale delle sopraddette operazioni dovra essere un singolo file con estensione
Jud Qruesto file verrd quindl depositacs sul PC dell’Operatore concorrente ¢ vi stazionerd in attesa del
caricamento in piattaforma.

Salvataggio sul h:;:r;:‘n::;;l Applicazione Applicazione
PC dell'impresa - uﬁmi i . firma digitale - marcatura temporale
del file di offerta | R 3 sul file di sul file gia firmato
{download) | salvataggic offerta digitalmente
|

La sola firma digitale non € sufficiente a produrre |'offerta telematica.

Mon & possibile rinominare il file "Schema Offerta " o inserire allinterne del nome spazi. caragceri
accentati @ caratteri speciali quali ()7L NE&¥ ~ ecc., né convertire il file in aleri format.

Il file (firmato digitalmente & mareats emporalmente) potrd essere carfcaro sul portale, lopgandos| da
un gualsiasi computer dotato di connettivitd ad internet.

2) | concarrente, nei tempi previsti dal timing di gara, deve obbligatoriamente inserire nel sisterma,
nell'apposito campo presente nella scheda “Offerta economica™ della gara, il numero identificativo
{(numera di serie) della marca temporale precedentemente apposta al file firmato digicalmente
dell'offerta economica,

Tale operazione consente di individuare univocamente l'offerta economica, firmata & marcata entro |l
termine previsto dal timing di gara, che dovrd essere caricans successivamente sul poroale.
A
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Il_mancato caricamento del numero seriale elo qualunque srrore di caricamento

concernente il numero  seriale  elo qualurg_ea_pmhlama thu_ nﬂu__mﬂa._un]lma
i p it p e T 22 ] e ouimei

r'Jale inseritc con

'Fl!lﬂ“P MJMEIE_EEIUJ_LMME_EE _Eazlqtp sul_sistema_sara causa di
esclusione dell’offerta dalla gara.

3) U'Operatore concorrente dovra trasferire sul Sisterna il file generato e salvano sul proprio PC, solo
quanda =i aprird il periodo di upload (TIMING - allegato).

Per cit che concerne Noperazions di trasferimenta del fle sul server, IOperatore concorrente doviri:

a. collegarsi all'indirizzo hetps:i/app.albofornitori.itfalboeprocfalbo aslromal e procedere ad un

accesso con i propr dat identificativi;

b. acceders alla scheda di gara ateraverso la vooe "Elenco pore” del mend E-procurement, diccando poi
sullappasita icona raffigurante una ente dingrandimento;

€ inviare i file utilizzando gli appositi campi present nefla scheda Offerta economica. || concorrenta
in possesso del file tsd deve caricarlo a sistema cliccando su “Upload file di offersa”

4) Alla chiusura del periode di upload, nel sstema sara disponibile l'offerta economica “in busta chiusa”
(sealed bid). Al momento dell’apertura delle buste, il sistema redige in automarico la graduatoria di gara.
La graduatoria viene pubblicata con |indicasione delle offerte pervenute,

La conferma dell'esito di gara @ condizionata al successivo controllo e all'analisi dettagliata
dei singoli prezzi unitar offerti.

Nel pericdo di inizio & fine upload nessuna offerta pud essere modificata in quanto il termine previsco
per la firma e la marcatura temporale € gid scaduto, L'offerta é infard medificabile sole durante il
periodo di permanenza del file nel sistema del concorrente, che ne & direttamente responsabile, e prima
del cermine previsto per la firma e i marcatura temporale.

Pertanto, l'offerta non & pid modificabile dopo l'upload, quande viens presa in carico dal sistema,
divenendo inviolakils,

La responsabilitd della segretezza dell’offerta rimane quindi in capo al concorrente stesso
@ all'ents certificato per la firma digitale, sollevando da qualsiasi responsabilita I'Azienda e
il Gestore,

- in caso di Reggruppomenti o Consorzi nen ancora costituiti, il file di offerta economicz, a
pena di esclusione, dovri essere SOMOsScritts con apposiziona della firma digitale, sla dallade mandanoei
che dalla mandataria, dai legali rappresencant di tute le Imprese raggruppate o aderend al Consorzio, o dai
sopgett giuridicamente abilitat a impegnare i rispectvi Entl, ai sensi dell'arc. 48, comma 8°, del D. Lgs.
50/200 & & 5. E marcato temporalmente e caricato sola dalla Ditta mandataria.

- in caso di Raggruppamenti o Consorzi gid costituiti, il file di offerta economica dovra,
a_pena di_esclusione, essere sottoscritto digitalmente dal legale rappresentante della
Mandataria, o da soggetto comunque giuridicamente abilitato a impegnare la Mandataria

%



medesima, e marcato temporalmente e caricato sul sistemna dal solo legale rappresentante
dell'lmpresa capogruppa,

ART.? UPLOAD DETTAGLIO OFFERTA ECONOMICA

b) Dettaglio offerta

Emro il termine previsto dal successivo timing di gara, le Imprase dovranne anche deposicare sul sistema
{upload). nello spazio denominato Dec. gara > Ulteriore della scheda dl gara, anche la sepuente
documentazione:

1) il modello fornito dall’Azienda & contente e seguenti indicazioniz

1. Il codice di identificazione del prodotto, il codics CND, il numera di rapercoric (ove previseo), i
marchic del produttore, || nome dell'impresa produttrice, denominazione commerciale:

b. il Prezzo dei prodotti con un numerce massima di 3 { tre ) decimali, cosi suddiviso:

prezzo a conferione di listino;

prezzo unitario di listino (numero massimo decimali 3):

percentuale di sconto applicats;

prezzo confezione scongata;

prezzo unitario sconme (numero massime deamali 3);

numero di prodotti contenuti in ogni singola conferzione;

percentuale [V

Tutti i file del dettaglio di offerta dovranno essere contenuti in un file Zip e ciascuno di essi
dovra avere formato .pdf.

Il file .xip dovra essere firmato digitalmente e marcate temporalmente, guindi avere
estonsione .zip.tsd. e potra avere una dimensione massima di 32 Mb.

(i specifica che I'unico estensione ammessa per la cartella compressa & .zip)

La firma digitale e la marcatura temporale dovranno essers necessariamente apposte sul file
-zip entro il termine ultimo di invio/caricamento telematico della documentazione richiesta
{vedasi al proposito il successivo timing).

La firma digitale e la marcatura temporale apposte sul file .zip equivalgono alla apposizione
della firma e marca su ogni singolo file contenuto nel medesime file Zip

- in caso di Raggruppamenti o Consorzl non ancora costitultl, |l dettaglio di offerta economica,
a_pena di esclusione, dovri essere soroscritto con apposizions della firma digitale, sia dalla‘e mandantef
che dalfa mandataria. dal legali rappressntanti di tucte le Imprese raggruppate o aderenti al Consorzio, o dai
soggetti giuridicamente abilit a impegnare | rispertivi Enci, ai sensi dell'are. 37, comma 8°, del D, Lgs.
163/06 e s.m.i. E marcato temporalmente & caricato sola dalla Ditta m ia.

- in caso di Raggruppamenti o Consorzi gia costituiti, il dettaglio dell'offerta economica

dovra, a_pena di esclusione, essere sottoscritto digitalmente dal legale rappresentante della
Mandataria, o da soggetto comunque giuridicamente abilitato a impegnare la Mandataria

medesima, e marcato temporalmente e caricato sul sistema dal solo legale rappresentante
dell'impresa capogruppo.
Si precisa che a calce della propria offerta economica dovranno essere inseriti di i costi

di sicurezza aziendali ai sensi dell'art. 95, comma 10 del D. Lgs 95/2016

e



ART. 10 CAUSE DI ESCLUSIONE DELL'OFFERTA TELEMATICA

Saranno escluse le offerte pari o in aumento rispetto alla base d'asta.

saranno, altresi, escluse le offerte, che risultine condizionate, contenenti riserve elo espresse in modo
indecermiinato, tali da non poterne desumera oon certezza la volonoi dell'offerente

Werranno, inclre, autamaticarmence escluse dalla gara le offerte:

che presenting uma marcatura temporake successiva rispetco al termine perentorio previsto per la
chiusura dell'offerea;

per le quali non si @ proceduto allinserimento a sisterma del numero seriale defla marcatura
cemporale;

che presentine un numero di serie diverso, identficative univoco, risperto 2 quelle
precedentemente comunicato al sistema;

prive di firma digitale &'a di marcatura temporale.

ART. || SOSPENSIONE - ANNULLAMENTO

In caso di malfunzionaments o difette degli strumenti hardware, sofrware e dei sarvizi telematici urilizzari
dallAzienda e dal Gestore, con conseguente accertamente di anomalie nella procedura, la gara pud essere
sospesa o annullata; la sospensione e Mannullamento non sono previst nel caso di malfundionamento degli
strumenti utilizzati dai singoli concorrentl.

ART. 12 CHIARIMENTI

Per qualsiasi chiarimento circa le modalich di esecurione di quanto richiesto o per eventuali altre
deducidazioni  limpresa dovra  rivelgersi  al Do Vitterio SANTORIELLD  {e-mail:
vittorio santoriellof@asiroma | it).

Per qualsiasi problema riguardante le operazioni di iscrizione, accesso ed utlizzo del portale
wwwalbofornitoriit, si prega di contactare il gestore del sistema, Metdmarket - CSAmed srl, al numere

03727801730 dalle 9.00 alle 12.30 dal lunedi al venerdi, E =
!
Dotr. Giuseppe SCAROLA  Data & ,{;‘EEE 20| 4 e Firma ;é%{l Q_@

Il Rappresentante legale dell'impresa Dara e Firma



